SECRETARIA DE ADMINISTRACION ‘ft sl

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS Satnes

CIRCULAR

Heroica Ciudad de Zacatecas, Zac., a 15 de marzo de 2016
FOLIO: 005/2016

C.C. SECRETARIOS, DIRECTORES, JEFES DE DEPTO.
Y JEFES DE UNIDAD
PRESENTE

Por este conducto y de la manera mds atenta se les notifica que el Instituto de Seguridad y
Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado de Zacatecas (ISSSTEZAC), derivado de la
aprobacién de la Nueva Ley del Instituto y con el compromiso de atender en forma oportuna y
eficaz las prestaciones a las que tienen derecho los Servidores Piiblicos Estatales y
Municipales integrara un expediente electrénico (nico para cada trabajador
derechohabiente o pensionado asigndndole un nimero exclusivo y personalizado.

Por lo que todos los trabajadores que coticen ISSSTEZAC ya sean de base o funcionarios
deberan de acudir a los Médulos ubicados en Edificio Central Blvd. Lépez Portillo No. 238,
Zona Conurbada, Gpe., Zac., y/o Edificio K Planta Baja Cd. Administrativa a proporcionar sus
datos personales, laborales y de sus familiares derechohabientes a partir del 28 de marzo del

afio en curso de las 8:30 a.m. a las 4:00 p.m.

Asf mismo hago de su conocimiento que debera de presentar copia fotostitica de los
siguientes documentos: tiltimo comprobante de pago, comprobante de domicilio, acta de
nacimiento, identificacién oficial, acta de matrimonio o constancia de concubinato, sies -
el caso y acta de nacimiento de los familiares derechohabientes.

Sin otro particular por el momento quedo de Usted, envidndole un cordial saludo

c.c.p.- Lic. Pedro A
c.c.p.- Archivo.
L'C'MLRG/L'C'MJM]




Secretaria de
Administracién

CIRCULAR

Zacatecas, Zac., 17 de Marzo del 2016
R Rcf. No. SA-003/2016

C. SECRETARIOS, DIRECTORES, Y JEFES DE
DEPARTAMENTO.
P R ES ENTE

Sirva el presente para enviarles un cordial saludo, de igual forma, para hacerles de su
conocimiento que para efectos de determinar los dias inhabiles comprendidos del 21 al
25 de marzo del afio en curso, el Presidente Municipal M. en C. Alfredo Salazar de
Santiago, de conformidad a las atribuciones que se le confieren en el Articulo 49 de la
Ley del Servicio Civil vigente en el Estado, asi como en lo contenido en el Calendario
Oficial de Gobierno del Estado y a lo dispuesto en el Articulo 74 de la Ley Federal de
Trabajo, ha determinado lo siguiente:

1. W Se otorga de asueto los

dias martes 22, miéreoles 23, jueves 24 y viernes 25 de marzo (en el entendido
que el 21 de marzo es mhébll)

2. 5__:_'._:,

w&&m 5o otorga et You g mnémoleszs,

jueves 24 y viernes 25 de marzo.

Por lo anterior, solicito de su valiosa intervencién para que hagan del conocimiento al
personal a su cargo la presente disposicién; en el entendido que deberén permanecer las
guardias en las dreas donde los servicios pablicos no se vean interrumpidos tales como
Policfa Preventiva, Barrido Manual, Limpia, Bacheo, y en general todos los servicios

ptblicos, debiendo turnar el rol respectivo a la Direccién de Recursos Humanos antes de
"la fecha referida a efecto de realizar los trémites administrativos correspondientes.

Sin otro particular por el momento, reciban un cordial saludo.

'ATENTAMENLE




¥

CAPITAL | Secretaria
Particular

CIRCULAR No. 001/2016.
Zacatecas, Zac., a 13 de Junio 2016.

EN ATENCION A SECRETARIOS, . oNC
JEFES DE DEPARTAMENTO Y UNIDAD & e apltal
PRESENTE. o <o) s
16 1N 208 €
, RE: % 6}
Secretarios y secretarias: ,‘:ih!u o})/I

Reciba cordiales saludos y sirva el presente para solicitar su apoyo en fogfilﬂ%

Como es sabido entramos al ultimo trimestre de la administracién 2013-2016 y es
de interés publico la situacién actual y sobre todo, como se entregard a la siguiente
administracién; por lo anterior, los medios de comunicacién incrementaran su solicitud
de entrevistas.

Le solicito la mayor disposiciéon y apoyo para con la oficina de Comunicacién
Social, y poder atender de la mejor manera a los compafieros de los medios de
comunicacion.

Sugiero se instruya al personal bajo su cargo a que no den entrevistas si no estén
autorizados por usted, en el caso de que les llega algiin reportero lo canalicen a mi oficina
y se pueda pactar de manera coordinada la fecha y hora de la entrevista, asi como al
entrevistado que en primera instancia se sugiere sea el secretario o secretaria en turno, o a
quien ellos designen; reitero la importancia de evitar en la medida de lo posible que
personal no autorizado por usted, se abstenga de dar entrevistas.

En espera de una pronta y positiva respuesta a esta solici reitero mis saludos.

22 JU?\ ZJ( | LIC.LEOPOLDO
: | JEFE DE COMUN

i
|
g

Ccp M. en C.- Alfredo Salazar de Santiago.- PmndenteMumclpaldmgwmm____

C.cop=Lic- Wendy Guadalupe Valdez Organista.- Sindica Municipal.- Mismo fin.
C.c.p.- Lic. Ana Mireya Enriquez Garcia.- Despacho de la Presidencia.- Igual fin

C.c.p.- Lic. José Antonio Alvarado Rodriguez.- Srio. de Gob. Mpal.- Igual fin. /
C.c.p.- Archivo.
= AYUNTAMIENTO ZACATECAS 2013-2016
AV. HEROES DE CHAPULTEPEC No. 1110,
COL. LAZARO CARDENAS
ZACATECAS, ZAC,, C.P. 98040,
TEL. 923 9421




Secretaria
Particular

CIRCULAR No. 002/2016.
Zacatecas, Zac., a 20 de Junio 2016.

EN ATENCION A:
SECRETARIOS Y ENCARGADOS DE AREA

Sirva el presente para enviarle un cordial saludo:

Aprovecho la ocasién para solicitar su apoyo, enviando a esta oficina
antes del dia 29 del presente, las fichas informativas relacionadas con los
programas, proyectos y acciones mas exitosos realizados en su secretaria
durante la administracion 2013- 2016, lo anterior con la intencién de publicitarlos
en medios de comunicacién en este Ultimo trimestre y previo a la entrega
recepcion.

Le pido nos proporcione datos especificos de los éxitos a resaltar durante
la presente administracion, sobretodo de los proyectos planteados en el plan

municipal de desarrollo, al igual de aquellos que se generaron fuera de él,
incluyendo

« Nombre del proyecto, programa o accion
e Avance porcentual en el plan de desarrollo municipal
e Datos duros.

e Alguno otro sefialamiento que Ud. Considere importante
destacar

Agradezco su atenciébn y esperando,una

pfonta y positiva respuesta a mi
solicitud, le reitero mi saludo. T

e

LIC. LEOPOLD o 2T am
JEFE DE CO (hd(rq
S e
s o
L e

C.c.p.- Archivo.

AYUNTAMIENTO ZACATECAS 2013-2016
AV. HEROES DE CHAPULTEPEC No. 1110,
COL. LAZARO CARDENAS

ZACATECAS, ZAC,, C.P. 98040,

TEL. 923 9421




Secretaria
TECAS Particular

S

CIRCULAR No. 003/2016.
Zacatecas, Zac., a 29 de Junio 2016.

EN ATENCION A:
SECRETARIOS Y ENCARGADOS DE AREA

Por medio del presente envio recordatorio en referencia al circular nimero
002/2016 con fecha 20 de junio, donde se solicita enviar antes del 29 del
presente mes, las fichas informativas relacionadas con los programas, proyectos
y acciones mas exitosos realizados en su secretaria durante la administracion
2013- 2016, lo anterior con la intencion de publicitarlos en medios de
comunicacion en este Ultimo trimestre y previo a la entrega recepcion.

Por lo que le informo que ya cumplimos la fecha de solicitud de entrega y
estamos en espera de recibir su informacién en la que se solicito lo siguiente:

¢ Nombre del proyecto, programa o accién

e Avance porcentual en el plan de desarrollo municipal

¢ Datos duros.

¢ Alguno otro sefialamiento que Ud. Considere importante destacar

Si ya envi6 la informacién solicitada, hacer caso omiso a este

comunicado. Agradezco su atencién y esperando una pronta y positiva
respuesta a mi solicitud, le reitero mi saludo.

ATENTAMENTE. e PREGIBEAGLE W
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C.c.p.- Archivo.

AYUNTAMIENTO ZACATECAS 2013-2016
AV. HEROES DE CHAPULTEPEC No. 1110,
COL. LAZARO CARDENAS

ZACATECAS, ZAC,, C.P. 98040,

TEL. 923 9421




CIRCULAR

X
CAPITAL Secretaria de
Administracion

Zacatecas, Zac. a 15/07/2016
Folio: SA/2016
SECRETARIOS, DIRECTORES,
JEFES DE DEPARTAMENTO Y DE UNIDAD,
PRESENTE.

Por este medio, me permito dirigirme a Ustedes a fin de informarles que quienes tengan
asignado un vehiculo propiedad del Municipio, deberan de resguardario en el estacionamiento o en
el lugar asignado para ello, con el objeto de no cometer una violacién a la normatividad referente al
uso de los vehiculos oficiales del Ayuntamiento durante el periodo vacacional comprendido del
lunes 18 de julio del 2016, al viernes 29 del mismo mes y afio, a excepcion de los vehiculos
destinados a los servicios publicos, los cuales circulan todos los dias de la semana, asi-como los
vehiculos que se deban utilizar por cuestiones especiales del trabajo, mismos que deberan contar
con su oficio de comision correspondiente.

Lo anterior, tal y como se menciona en el Articulo 5° del Reglamento para el Control y Uso
de Vehiculos Oficiales del Municipio de Zacatecas, que a la letra dice: “Los vehiculos oficiales del
Municipio, s6lo podrén usarse para fines oficiales y siempre e invariablemente deberén de
presentar en fines de semana, dias inhabiles, dias de descanso y en cualquier momento el
oficio de comisién correspondiente girado por su jefe inmediato”.

De igual manera, se informa que de hacer caso omiso a lo sefialado, se tendra que hacer
efectivo lo contenido por el Articulo 7 del ordenamiento en mencién, el cual refiere: “la
inobservancia de las disposiciones anteriores, serd motivo para rescindir al trabajador su
contrato individual de trabajo, sin responsabilidad para la Institucién Municipal, en virtud de
desacato y sin perjuicio a las responsabilidades legales que incurra”.

Sin mas por el momento, me despido de Ustedes, enviandoles un cordial saludo

C”Cl(}\ (C‘ S=

1B~ -0} ATENTAMENTE = “’"‘...a.—."‘c‘,m"‘:"‘,_‘
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SECRETARIA DE
ADMINISTRACION

LIC. PEDRO ANT!
SECRETARIO

C.c.p. Archivo/lJFGA
C.c.p.-M. enC. Alfredo S de S de Zacat - Para su conocimiento.

L P
la Riva Palacio Natera, S delaC ipal.- Para su conggipiepiienTo ZACATECAS 2013-2016
AV, HEROES DE CHAPULTEPEC NO1IO,
COL. LAZARO CARDENAS
ZACATECAS, ZAC., C.P. 88040
TEL. 923 94 21




SINDICATURA

No. de Ref. 17/2016

CIRCULAR

SECRETARIOS, DIRECTORES DE AREAS
Y JEFES DE DEPARTAMENTO.
PRESENTE!

Zacatecas, Zac., 22 de Julio de 2016

Por medio del presente se les informa que debido al proceso de entrega-recepcion
del dia 1 al 5 de Agosto del afio en curso, se realizara la revision fisica preliminar del
expediente de entrega-recepcion.

Por tal motivo se les informa que el dia 5 de Agosto del presente afio, sera el
ultimo dia en el que se recibiran bajas y altas del inventario, por lo que ya no podra haber
adquisiciones de bienes posteriores a la fecha en mencién.

Favor de hacer extensiva la informacién a sus respectivas areas.

Sin mas por el momento y agradeciendo la atencién que sirva prestar al presente,
me despido de Usted no sin antes enviarle un afectuoso saludo.

ATENTAMENTE y
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CIRCULAR

Zacatecas, Zac., a 22 de septiembre de 2016
Folio No. 01/2016

C.C. SECRETARIOS, DIRECTORES, JEFES DE DEPTO.
Y JEFES DE UNIDAD
PIRES EvN T E

Por este conducto le hago de su conocimiento que la Direccion de Proteccion Civil
realizara un simulacro el dia viernes 23 de septiembre del ano en curso a las
10:00 a.m. en este edificio con la finalidad de llevar a cabo la reunion de protocolo
con motivo de la Semana Nacional de la Proteccion Civil.

Sin otro particular por el momento quedo de Usted, enviandole un cordial saludo

c.c.p.- Profr. Catarino Martinez Diaz.- Ci jal Presid Municipal.- Para su superior conocimiento.- Presente
c.c.p.- archivo.




C.C..P- ARCHIVO.

CIRCULAR

Zacatecas, Zac., a 28 de septiembre de 2016

C. SECRETARIOS, DIRECTORES Y JEFES DE
DEPARTAMENTOS.
PRESENTE.

Me es grato saludarlo, hago mencién al Presupuesto de Egresos del ejercicio fiscal
2016, para hacer de su conocimiento que a partir de la fecha las solicitudes para
transferencias presupuestales, recibidas en esta tesoreria, serdn consideradas dentro del
mes corriente, teniendo como fecha de corte el dia 10 de cada mes, cémo lo sefiala el
Manual de normas y politicas del gasto, en el punto 1.7.2 de adecuaciones
presupuestales, para asegurar la aplicacién eficiente y oportuna del presupuesto.

Por lo anterior, solicito su valiosa intervencién para que haga del conocimiento al
personal a su cargo la presente disposicién. Recordando el compromiso Institucional de
austeridad, disciplina y orden de gasto publico; sin olvidar, que es fundamental programar
dichas transferencias seguin las necesidades a fin de garantizar un servicio eficiente a la
ciudadania. ;

Sin otro particular por el momento me despido de Usted agradeciendo de
antemano su atencién al presente.

Atentamente

o 5

nci gttt \PAL
sCo i Db nENCIA MUNIC
Lic. José Fra Rosales Torres -J“ g,{ﬁsi‘)‘: ACMECI&S

AYUNTAMIENTO DE ZACATECAS

AV. HEROES DE CHAPULTEPEC NO.1110,
LAZARO CARDENAS

coL.

ZACATECAS, ZAC., C.P. 98040

TEL. 923 9421




SECRETARIA DE
DESARROLLO SOCIAL

CIRCULAR

Zacatecas, Zac., 17 de Octubre del 2016
Ref. No. 000/2016

A SECRETARIOS, CONCEJALES, DIRECTORES, JEFES DE DEPARTAMENTO, JEFES DE
UNIDAD Y TODO EL PERSONAL

Por medio del presente me dirijo a ustedes no sin antes enviarles un cordial saludo, y de la
misma manera hacerles una atenta invitacién para participar en apoyo al “DIA MUNDIAL DE LA
ALIMENTACION” que se conmemord el pasado 16 de Octubre con actividades durante el mes en
mencidén. Por lo que apelando a su calidad humana se les exhorta a traer Alimento No Perecedero
mismo que sera donado al Banco de Alimentos de Zacatecas.

El Centro de Acopio sera en las oficinas de la Secretaria de Desarrollo Social del Municipio,
del 17 al 21 del presente mes, en un horario de 8:00 a.m. a 3:30 p.m.

Sin otro particular por el momento, me despido agradeciendo de antemano su valioso
apoyo a la noble causa.

ATENTAMENTE gx\:‘
E il

L.C. SILVIA VICTORIA GRNELAS REYNOSO: .+ i#ANOS
ENCARGADA DE LA DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

aRERIDENCIA BUNICIPAL
7. 250 Als Gﬁé

o TAMIENTO DE ZACATECAS
AV. HEROES DE CHAPULTEPEC NO.1110.
COL LAZARO CARDENAS

ZACATECAS. ZAC., C.P. 98040

TEL 92394 21




PRESIDENCIA

CIRCULAR

Zacatecas, Zac., 24 de Octubre del 2016
Ref. No. 043/016

C. SECRETARIOS, DIRECTORES, Y JEFES DE
DEPARTAMENTO.
PRESENTE

Por este conducto, y de conformidad con lo dispuesto por el Calendario Oficial de Gobierno
del Estado, Articulo 74 de la Ley Federal del Trabajo y Articulo 79 de las Condiciones
General& del Semclo se mforma que por motivo de la conmemoraclén de] Servidor

- e n

inhabil; de ngual forma, el préximo miérooles dia oe de noviembrebe consndera

inhabil por conmemoracién del dia de muertos; sin embargo, y de acuerdo a las
facultades que se confieren a los Titulares de las Entidades Publicas para acordar los dias de
descanso con sus trabajadores segiin lo dxspone el Articulo 49 de la Ley del ‘Semcxo CM] se

ha determinado otorgar como dias 1S 2 INES
‘ W del afio en curso; reanudando Tabores
’ el JUEVESC 03 DE NOVIEMBRE del afio en curso.

Por lo anterior, solicito de su valiosa intervencion para que hagan del conocimiento al
personal a su cargo 1a presente disposicién; en el entendido que deberan permanecer las
guardias en las 4reas donde los servicios ptblicos no se vean interrumpidos tales como Policia
Preventiva, Panteones, Barrido Manual, Limpia, Bacheo, Cajas, Registro Civil y en general
todos los servicios publicos, debiendo turnar el rol espectivo a la Direccion de Recursos
Humanos antes de la fecha referida a efecto de realizar los rdmites administrativos
correspondientes.

Sm otm Jpa.ﬂ;mqlar porel momento, reciban un cordial saludo.

- T

I ATENTAMENTE @

FRESIDEN»IA MUN!CIPAA
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INFORMACION Pyg g, 8

CONCEJAL PRESIDENTE
AL 1=
c.c.p.- L.C. Ma. de Lourdes Ramos G L de Administracion. Para su conocimiento.- Presente.
c.c.p.- L.C. Silvia Victoria Omclas Rey Di Para los ites que spond:
c.c.p.- Archivo. AYUNTAMIENTO DE ZACATECAS

AV HEROES DE CHAPULTEPEC NO 111D

COL. LAZARO CARDENAS
| ZACATECAS, ZAC C P 98040
& TEL 92394 21




SECRETARIA DE
ADMINISTRACION
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R CIRCULAR
P 27" o
Pl B 1 B Zacatecas, Zac., a 24 de oclubre de 2016
lw § 24 ocT B8} = © Folio No. 11/2016
29 5. \
| & AGCESOALA —
& rORMACION PUBLICA
*_'__“,_ e easnsall
C.C. SECRETARIOS, DIRECTORES, JEFES DE DEPTO.
Y JEFES DE UNIDAD

PRESENTE

Por medio de la presente se le convoca para que asista a reunion €l proximo dia
25 de octubre del ano-en curso en el “Salén de Cabildos a {as 12:00 p.m. con la
finalidad de tratar asuntos relacionados al personal.

Sin otro particular por el momento quedo de Usted, enviandole un cordial saludo

ATENT TE

C.P. SILVIA VICTORI S REYNOSO
ENCARGADA DEL DESPACHO DE LA DIRECCION
DE RECURSOS HUMANOS DIRECCION PE
RECURSOS HUMAROS

c.c.p.- LC. Ma. de LourdesR Gonzélez.- Enc. Despacho de la Sria. de Admon. - Para su conocimiento.- Presente
c.c.p.- archivo.
C'P7/SVOR/L'C’/MIMJ
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AYUNTAMIENTO D ZACATECAS

AW HEROES DE CHAPULTEPEC NO 1110,
COL. LAZARO CARDENAS

ZACATECAS, ZAC P 98040

TEL 92794 2




CIRCULAR

Zacatecas, Zac., 24 de Octubre del 2016
Ref. No. 043/016

C. SECRETARIOS, DIRECTORES, Y JEFES DE
DEPARTAMENTO.
PRESENTE

Por este conducto, y de conformidad con lo dispuesto por el Calendario Oficial de Gobierno
del Estado, Articulo 74 de la Ley Federal del Trabajo y Articulo 79 de las Condiciones
Generals del Semcno, se informa que por motlvo de la conmemoracmn del Sg idor

M_hﬁbi; de igual forma, el proxnno mlérooles dia 02 de nowembre se
considera inhabil por conmemoraciéon del dia de muertos; sin embargo, y de
acuerdo a las facultades que se confieren a los Titulares de las Entidades Publicas para
acordar los dias de descanso con sus trabajadores segtin lo dispone el Articulo 49 de la Ley del
Servicio Civil, se ha determinado otorgar como MMQ_M&_M;{QE

TES 01 Y MIER N RE del afio en curso;
reanudando labores el JUEVES 03 DE NOVIEMBRE del afio en curso.

Por lo anterior, solicito de su valiosa intervencién para que hagan del conocimiento al
personal a su cargo la presente disposicion; en el entendido que deberan permanecer las
guardias en las areas donde los servicios pablicos no se vean interrumpidos tales como Policia
Preventiva, Panteones, Barrido Manual, Limpia, Bacheo, Cajas, Registro Civil y en general
todos los servicios publicos, debiendo turnar el rol respectivo a la Direccién de Recursos
Humanos antes de la fecha referida a efecto de realizar los tramites administrativos
correspondientes.

Sin otro particular por el momento, reciban un cordial saludo.

&)

‘z PEZapa-

™ L23 A DENCIA MUNICIPA:
x 22 ocr e PREZAGATECAS, ZAC.

A LKZAO 5 — 7_LIC. CAYARINO MARTINEZ DiAZ

t (‘ﬁﬁu 3 ¢ CORCEJAL PRESIDENTE
cep-LC. mkmm del de la Secretaria de Administracion. Para su imiento.- Presentc.
c.c.p.- L.C. Silvia Victoria Omelas Reynoso. Directora de Humanos. Para los trdmites que correspondan.
c.c.p.- Archivo. AYUNTAMIENTO DE ZACATECAS

AV HEROES DE CHAPULTEPEC NO 1110,
COL LAZARO CARDENAS

ZACATECAS, ZAC  C P 98040

TEL 92394 20




SECRETARIADE
ADMINISTRACION

CIR CULAR

| Zacatecas, Zac., a 26 de octubre de 2016
Folio No. 002/2016

A TODO EL PERSONAL DE ESTA
PRESIDENCIA MUNICIPAL

Por medio del presente me permito informar a Usted que el proximo viernes 28 de
octubre del aiio en curso los nifios del CENDI CIPLATLI, estarin visitando las
instalaciones de esta Presidencia Municipal para pedir el tradicional muerto; motivo
por el cual solicito de su apoyo para que en cada drea tengan dulces para que al
momento en que los nifios acudan a éstas, los tengan disponibles para que sean
entregados y con ello se siga conservando esta significativa tradicion

Esperando contar con su valiosa colaboracién, me despido de Ustedes envidndoles un
cordial saludo.

‘ o bR L ' ATENTAMENTE
= s
§ /Ul 5S-G DIRECCION DE
& WG, 2 | :Grl!RSOSHUMMWs

~~=——=ee..___ C.P.SILVIA VICTORIA ORNELAS REYNOSO
ENCARGADA DEL DESPACHO DE LA DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

1
AYUNTAMIENTO DE ZACATECAS
AV HEROES DE CHAPULTEPEC NO.1110,
COL. LAZARO CARDENAS
ZACATECAS, ZAC., C.P. 98040
‘ TEL 92394 21
|




; ETARIA DE
ADMINISTRACION

CIRCULAR

Zacatecas, Zac., 27 de Octubre del 2016
Ref. No. 15/2016

A TODOS LOS SECRETARIOS, DIRECTORES
Y JEFES DE DEPARTAMENTO
PRESENTE

Sirva la presente para enviarles un cordial saludo, de igual forma, para hacer
extensiva la invitacién a todo el personal a su cargo para que asistan en conjunto
con su familia al evento que se llevara a cabo el dia de hoy 27 de octubre del ano
en curso de ENTREGA DE LA UNIDAD DEPORTIVA COLINAS DEL
PADRE, la cual sera en punto de las 17:00 horas.

Les informo ademas que se contara con la presencia de autoridades Municipales,
y se llevaran a cabo torneos deportivos comenzando el dia de hoy con el partido
entre funcionarios y elementos de Seguridad Publica, asiste y apoya.

Sin otro particular por el momento, reciban un cordial saludo.
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L.C. MA DE LO 0S GONZALEZ " - -
ENCARGADA DEL DESPA DE LA SECRETARIA DE

ADMIN CION

c.c.p.- Archivo.

AYUNTAMIENTO DE ZACATECAS

AV. HEROES DE CHAPULTEPEC NO1110,

COl [AZARO CARDENAS

| ZACATHC A5, ZAC . C P 98040
: TEL 9239421




SECRETARIA DI
ADMINISTRACION

CIRCULAR

Zacatecas, Zac., a 27 de octubre de 2016
Ref. No. 046/2016

A TODOS LOS TRABAJADORES DE ESTA
ENTIDAD PUBLICA
PRESENTE

Con motivo del dia del Servidor Publico, se hace una cordial invitacion al festejo
que habra de realizarse el proximo VIERNES 28 DE OCTUBRE del afo en curso
en punto de las 13:00 Horas en el patio del inmueble que ocupa esta Presidencia
Municipal.

Dada la importancia que representa el reconocimiento que merecen todos los
trabajadores por el servicio que prestan en esta Administracion Municipal, se
solicita su puntual asistencia.

Sin ofro particular por el momento, reciba un cordial saludo

ATENTAMENTE @
%Qmmc#mam

LiC. CAYARINO MARTINEZ DIZ " TR PRESIDEAL), - el
COMCEJAL PRESIDENTE ® e

S

: I 23 OCT 2016 &
& Hiocere v-C

¥ dsisct
cc.p.- L.C. Ma. de Lourdes Ramos Gonzalez.- Enc. Despacho de la Secretaria de Administracién - Para sufonocimiento.- Presente l
c.c.p.- C.P. Silvia Victoria Ornles Rey - Enc. Despacho de la de R i - Para los trd R
c.c.p.- Archivo.
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AYUNTAMIENTO DE ZACATECAS

AV HIROES DF CHAPULTEPEC NO.1110,
COL LAZARO CARDENAS

ZACATECAS, ZAC., C.P 98040
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SFCRETARIA DE
ADMINISTRACION

A b Rl CIRCULAR

[ LN |

bes | AONOV20t8) t

! &5 [ PR Zacatecas, Zac., 18 de Noviembre del 2016
| = ACCESO A Ls = Ref. No. 02/2016

{ “ INFORMACION B i

C. SECRETARIOS, DIRECTORES, Y JEFES DE
DEPARTAMENTO.
P "RE SCETN F E

Me dirijo a Ustedes con la finalidad de enviarles un cordial saludo; asi mismo, para
informarles que con motivo del “Dia Internacional para la Eliminacién de la
Violencia contra la Mujer”, “Dia Naranja”, el proximo martes 22 de noviembre
en punto de las 11:00 horas el Instituto Municipal de la Mujer llevara a cabo la
presentacion de la obra “MUJERES DE ARENA” la cual se llevara a cabo en la Sala

de Cabildo.

En virtud de lo anterior, solicito de su valiosa colaboracion para que por su conducto
hagan extensiva la invitacion al personal a su cargo y de no interferir con sus
actividades laborales puedan asistir a dicho evento, representado por la compaiiia de
teatro “Corte de los Milagros”.

Sin otro particular por el momento, quedo de Ustedes como su mis atenta y
distinguida servidora.

T 1"“‘"
ATENTAMENTE i
R g 3,\ B ¢
‘}&2!;
L.A. MARTHA Y MAGALLANES FLORES 1 0t

ENCARGADA DEL DESPACHO DE LA DIRE
RE! OS HUMANOS

i o AYUN TAMIENTO DE ZACATECAS
Archi SOHEREOES D1 CHAPULTEPEC NO 1110,
COl LAZARO CARDENAS

ZACATECAS ZAC, C P 98040

TEL 92394 21




DESPACHO DE LA
PRESIDENCIA MUNICIPAL

YUNTAMIENTO

- ,! ZACATECAS
CIRCULAR
ZACATECAS, ZAC. 30 DE NOVIEMBRE DEL 2016
C. SECRETARIOS, DIRECTORES Y JEFES DE DEPARTAMENTO. %
PRESENTE

En el marco de las actividades conmemorativas del Dia Mundial de la Respuesta ante el
VIH y el SIDA, la Secretaria de Salud de Gobierno del Estado a través del Consejo Estatal
para la Prevencion del SIDA (COESIDA), realizara la “Onceava Marcha Silenciosa” el
préximo jueves primero de diciembre; partiendo de la Alameda J. Trinidad Garcia de la
Cadena en punto de las 18:00 horas, realizando recorrido por las Av. Juarez e Hidalgo, para
terminar con un evento protocolario a las 19:00 hrs. en Plaza de Armas de la ciudad capital.

Por tal motivo; y por instrucciones del Lic. Catarino Martinez Diaz, Presidente Concejal de
Zacatecas, se solicita su participacion activa en tan importante evento; asi también, gire sus
instrucciones al personal de su area para conformar el contingente institucional de la
Presidencia Municipal, que participaré en el referido evento.
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SCARENO
CULAR DE LA PRESIDENCIA

LIC. J. JES
ENCARGADO DE LA SECRE

C.c.p. para archivo

AYUNTAMIENTO DE ZACATECAS

AV. HEROES DE CHAPULTEPEC NO.1110,
COL. LAZARO CARDENAS

ZACATECAS, ZAC., C.P 98040

TEL 923 94 21




SECRETARIA DE
ADMINISTRACION

CIRCULAR

Zacatecas, Zac., 08 de diciembre del 2016
Ref. No. 008/2016

C. SECRETARIOS, DIRECTORES, Y JEFES DE
DEPARTAMENTO.
PRESENTE

De conformidad a las facultades que se confieren a los Titulares de las Entidades Publicas
para acordar los dias inhébiles con los trabajadores, hago de su conocimiento que por
instrucciones del C. Concejal Presidente Lic. Catarino Martinez Diaz, el lapso correspondiente

para el disfrute del do peri Vi ion el 2016
del 26 de diciembre del afio en curso al 06 de enero del 2017, debiéndose reanudar

las labores el lunes 09 de enero del 2017; por tal motivo, solicito de su apoyo para que
informen a todo el personal a su cargo la presente disposicion.

De igual forma, les notifico que con base a los preceptos legales invocados, exclusivamente los
trabajadores que por lo menos tengan seis meses ininterrumpidos de antigiiedad en el servicio
tendran derecho al disfrute de las vacaciones, y los trabajadores que tengan una antigiiedad
mayor a diez afios, tendran derecho a cinco dias habiles més de vacaciones.

Por dltimo, se les informa que el horario de servicio durante el periodo vacacional sera
cubierto con un horario de las 9:00 a las 14:00 horas.

Sin otro particular por el momento, reciban un cordial saludo.

c.c.p.- Archivo.

AYUNTAMIENTO DE ZACATECAS

AV. HEROES DE CHAPULTEPEC NO 1110
COL LAZARO CARDENAS

ZACATECAS, ZAC  C P 98040

TEL 92394 21




SECRETARIA DE
ADMINISTRACION

CIRCULAR

Ref. No. 05/2016
Zacatecas, Zac., 20 de diciembre del 2016

A TODOS LOS TRABAJADORES DE ESTA ENTIDAD PUBLICA
PRESENTES

Me dirijo a Ustedes con el objeto de enviarles un cordial saludo, asi mismo, y por
instrucciones del Concejal Presidente Lic. Catarino Martinez Diaz, hago de su conocimiento,
que EL PROXIMO VIERNES 23 DE DICIEMBRE DEL 2016, podrén retirarse de sus
labores a las 12:00 horas, ello con la finalidad de que todo el personal tenga oportunidad de
trasladarse y acudir de forma puntual a la TRADICIONAL POSADA NAVIDENA, la cual se
llevara a cabo en el SALON EMPERADOR DEL HOTEL DON MIGUEL EN PUNTO
DE LAS 14:00 HORAS.

Sin otro particular por el momento y en espera de contar con su distinguida presencia en tan
memorable evento, deseo que pasen unas felices fiestas en compaiifa de sus seres queridos.

ATENTAME

GALLANES FLORES
DE RECURSOS HUMANOS

L.A. MARTHA YO
ENCARGADA DE LA

c.c.p.; A todos los Secretarios. Para que se tomen las medidas administrativas correspondientes.
c.c.p. Archivo.

AYUNTAMIENTO DE ZACATECAS

AV. HEROES DE CHAPULTEPEC NO.1110
COL. LAZARO CARDENAS

ZACATECAS. ZAC . C.P 98040

TEL 92394 21




